Energie Wasser Bern

Supply Chain Management
Monbijoustrasse 11, Postfach, 3001 Bern
ariba@ewb.ch

wb

07.05.2026

Anleitung zur Registrierung bei SAP-Ariba fur Lieferanten

Prozess Anleitung zur Registrierung bei SAP-Ariba
Version 1.0

Inhalt

1. EINFURIUNG ..o et 2
2. ReGISTIOIUNG ... e e
3. Konfiguration des KONtOS..............oiiiiiiiiii e 5
4. Weitere Dokumentation/Information ... 8



Energie Wasser Bern
Anleitung zur Registrierung bei SAP-Ariba fir Lieferanten
07.05.2026

1. Einfiihrung

In diesem Dokument erfahren Sie, wie sie ein Lieferantenkonto im SAP-Business-
Netzwerk anlegen.

Bei der ersten Registrierung wird dabei immer ein sogenanntes Standardkonto
angelegt. Dieses Konto ist kostenlos und bietet Ihnen folgende Mdglichkeiten:

= Bestellungen von Kunden zu erhalten,
» Auftragsbestatigungen zu senden,

= Lieferbestatigungen zu senden,

= Kataloge zu laden.

Als Lieferant kdnnen Sie zwischen zwei Arten von Konten wéahlen:

o Das Standardkonto ermdglicht es lhnen, kostenlos Transaktionen mit lhren
Kunden abzuwickeln. Sie kdnnen Bestellungen annehmen und bestatigen, an
Beschaffungsereignissen teilnehmen, digitale Kataloge erstellen und vieles
mehr. Zudem konnen Sie kostenlos eine unbegrenzte Anzahl von Dokumenten
mit einer unbegrenzten Anzahl von Kunden austauschen.

e Wenn Sie das Gefuhl haben, dass Sie mehr Automatisierung und dedizierten
Support benétigen, kdnnen Sie sich fir ein Upgrade auf ein
Unternehmenskonto entscheiden. Dieser Kontotyp ermoglicht die
vollstandige Automatisierung Ihrer Transaktionen durch die Integration Ihres
ERP-Systems. Ausserdem erhalten Sie einen umfangreicheren und
vorrangigen Support. Dazu gehért auch die Unterstitzung bei der
Verodffentlichung von Katalogen und bei Ihrem Integrationsprojekt. Mit einem
Unternehmenskonto kdnnen Sie zudem erweiterte Aktivitatsberichte erstellen
und Funktionen zur Optimierung der Zusammenarbeit in der Lieferkette
nutzen.

Weitere Informationen zum SAP-Business-Netzwerk finden Sie unter folgendem Link:
www.sap.com/swiss/products/business-network/suppliers/overview.html
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2. Registrierung

1. Webseite 6ffnen

1. Supplier.Ariba.com 6ffnen
2. «Jetzt registrieren» klicken

Lieferantenanmeldung

‘ Benutzername

=)

Benutzernamen vergessen

Neu bei SAP Business Network?

Jetzt registrieren jpder Weitere Informationen

Mailadresse eingeben
Auf «Weiter» klicken

Geben Sie |lhre E-Mail-Adresse
ein
Um sich flir SAP Business Network zu registrieren, geben Sie unten Ihre E-Mail-Adresse ein.

E-Mail-Adresse: *

E-Mail-Adresse

(O Zustimmung des Benutzers zum Speichern dieser E-Mail-1D

(=

2. Unternehmensdat
en einflgen

1.

Grundlegende firmenbezogene Informationen eingeben

3. Benutzerinformati
onen einfligen

1.

Benutzer und Mailadresse des Kontoadministrators einfligen

2. Passwort einfligen
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Info: Bitte merken Sie sich diese Einstellungen einschliesslich des
Passworts. Es wird lhr Login-Zugang fur Ariba sein.

E-Mail:* | max.mustermann@musterlieferant.com ‘

Meine E-Mail-Adresse als Benutzernamen verwenden

Der Benutzemame muss das Format einer E-Mail-Adresse haben (2. B

Benutzername: *
johannes@neuesunternehmen.com)

p.
‘ Kleinbuchstaben, numerischer Ziffern und Sonderzeichen enthatten. (D)

rter mussen mindestens acht Zeichen einschlieRlich GroR- und

Passwort:*

Sprache: ‘ Deutsch v‘

Die Sprache, in der Ariba konfigurierbare Benachrichtigungen an Sie sendet
Diese Einstellung unters.

Kunden kénnen Ihnen tiber Ariba Network Bestellauftrage senden. Damit
1en in Ihrer Organisation gesendet
den, sollten Sie eine Verteilerliste erstellen und die E-Mail-Adresse hier

E-Mail-Bestellungen an:*| ariba_po@musterlieferant.com
gen | aioe_pote Bosalaragsanmtvre

eingeben. Sie konnen sie jederzeit andem

Erzéhlen Sie uns mehr lber [hr Unternehmen. »

enthalt, fir andere Unternehmen verfiigbar, um neue Geschaftsgelegenheiten zu ermoglichen. Falls Sie Ihr

Ariba macht Ihr U das die allgemeinen 2ulhrem U
Unternehmensprofil ausblenden méchten, kénnen Sie dies jederzeit tun, indem Sie nach Abschluss Ihrer Registrierung die Einstellungen fiir das U profil auf der Seite "U " bearbeiten.
Durch Klicken auf die Schaltflache "Registrieren lassen’ bestatigen Sie explizit und gestatten Ariba, Ihre in dieses System eingegebenen Daten in Lander auRerhalb der Européischen Union, der Russischen
Foderation oder einer anderen Rechtsprechung, in der Sie sich befinden, in Ubereinstimmung mit der Ariba-Vertraulichkeitserklarung, der Servicevereinbarung zwischen Ihrem Unternehmen und Ariba und geltendem
Recht an Ariba und die Computersysteme, auf denen sich die Ariba-Services befinden (und die weltweit in verwaltet werden), zu Gbertragen.

Sie konnen entweder in der Anwendung auf Ihre personlichen Daten zugreifen und diese andern oder sich hierzu an den Ariba-Administrator innerhalb Ihrer Organisation bzw. direkt an Ariba, Inc wenden. Diese

Zustimm b dem Moment, in dem sie gegeben wurde, und kann nach vorheriger schriftlicher Benachrichtigung an Ariba zuriickgezogen werden. Falls Sie russischer Birger mit Wohnsitz innerhalb der
Russisch Ltion sind, bestatigen Sie auRerdem explizit, dass alle Ihre personlichen Daten, die in das System eingegeben bzw. dort bearbeitet wurden, vor der Eingabe oder Bearbeitung von Ihrer Organisation
n einem SULten Datenspeicher erfasst wurden, der sich innerhalb der Russischen Foderation befindet.

h habe die Nutzungsbedingungen gelesen und stimme den Bedingungen zu

h habe die SAP Ariba-Vertraulichkeitserklarung gelesen und stimme den Bedingungen zu

3. Im unteren Teil werden Sie aufgefordert, die E-Mail-Adresse

anzugeben, die spater fir den Empfang von Bestellungen und
anderen Dokumenten von Kunden verwendet wird.

4. Setzen Sie die Haken bei Nutzungsbedingungen und

Vertraulichkeitserklarung und klicken Sie auf "Registrieren lassen™.

4. E-Mailadresse
bestatigen

1. Bestétigen Sie lhre E-Mailadresse, sodass die Aktivierungsmail an

das richtige Mailkonto gesendet wird.

5. Ariba-Konto
aktivieren

1. Offnen Sie die Mail von Ariba in Ihrem Postfach.
2. Klicken Sie auf den Link, um auf Ihr neues Ariba-Konto weitergeleitet

zu werden.

SAP Ariba /N |

Sehr geehrte/r Max Mustermann!

vielen Dank far Ihre Registrierung eines Aniba-Kontos, Um den Registrierungsprozess
abzuschlieBen, missen wir nur noch Thre E-Mail-Adresse verifizieren. Bitte Klicken Sie auf den
folgenden Link, um Ihre E-Mail-Adresse zu bestatigen. Dieser Link bringt Sie direkt zu Threm
Konto, wo Ske sofort mit der verwendung von Ariba Network beglamen konnen.

wenn durch Klicken auf den Link kein Browser gedffnet wird, kopieren Sie bitte den Link und
fugen Sie ihn so in die Adresszeile eines der unterstitzten Webbrowser ein, dass die URL nur
eine einzige Zeile hat.

https://service.ariba.com/Authenticator. aw/ad/confirmEmail?
key=SliHntONSFbd1 501124989041 7&anp = Ariba&app = Supplier

verwenden Sie nach Abschluss der Registrierung folgende URL, um sich bel Threm Konto

anzumelden: BEEp:/supplier.arba.com

Mit freundlichen GraBen,
Das SAP Ariba-Team

6. Grundlegende
Kontoeinrichtung

1. Sie kdnnen entweder «Unternehmensprofil vervollstandigen» oder

dies spater machen indem Sie in den Konteneinstellungen auf
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«Unternehmensprofil» klicken.
Q2 @ LN
test-IT-AribaDemosystemTestuser@ap-solut.com
Mein Konto |
Benutzer-IDs verknipfen
<= An Administrator wenden
IT_Supplier - TEST
ANID: AN01482775221-T
Premium-Paket
Unternehmensprofil
Einstellungen
Abmelden
7. SAP Business 1. In den Kontoeinstellungen sehen Sie die SAP Business Netzwerk ID
Netzwerk ID (ANID), die Ihrem Konto zugeordnet wurde.
Info: Auf Grundlage der ANID kénnen Ihnen Kunden eine Einladung zur
Zusammenarbeit Uber Ariba senden.

3. Konfiguration des Kontos

1. Info In diesem Abschnitt behandeln wir die wichtigsten Schritte zur
Konfiguration des Kontos, die fir den Anbieter erforderlich sind.
2. Aktivierung des Da Kunden Prozesse mit Ihnen testen méchten, bietet Ariba einen
Testkontos parallelen Test-Account an. Um den Test-Account zu aktivieren, missen

Sie die folgenden Schritte durchlaufen:
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1. Offnen Sie die Kontoeinstellungen und wahlen Sie ,Zu Test-ID
Wechseln®
® MM

Max Mustermann

max.mustermann @musterlieferant.de

. ieren
Mein Konto

14 Tage Wirsind je  Benutzer-IDs Verknupfen
Probieren An Den Administrator Wenden

Zu Test-1D Wechseln

Musterlieferant GmbH

g ANID: AN01601124243
Standardkonto
Aufgaben
Unternehmensprofil
Profilinform
Serviceabonnements
Einstellungen >
Abmelden
P Ariba-Vertraulichkeitserklar ngen

2. Es erscheint eine Warnung, bestatigen Sie einfach mit "OK".

AP~ Aiiba Network -~ Standardkonto || Upgrade durchilihren ®

Kontomodus éndern Abbrechen ‘

'n vem aktiven Modus ab

it Anderungen zu speichern.
eln.

UnEskonts des K e i sutomatsch ret. Diss 480 ol bestenencen Gechatiberienungen it KSLTEanten Und 2L ardem dson, enn ein e Gaaabaroesienung im
Asbrecnen ]

3. Als nachstes wird ein automatischer Testbenutzer erstellt, der von
Ihrem produktiven Benutzer abgeleitet wird

4. Kilicken Sie auf ,o0k“ und Sie werden zum Testkonto weitergeleitet

3
ST Aimtmen v s SR

Startselte Dokumente v Erstallen

g &

Bestellungen, Rechnungen und Zahlungen Alie Kunden «  Letzte 14 Tage Wir sind jetzt mobil.

Pradieren Sie es aus

ere O =

Dotumertiummer Doumertart Kunde staus Berag
Aufgaben

Keine Entraze

5. lhr Testkonto ist die produktive ANID mit -T am Ende
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wechseln

Max Mustermann

test-max.mustermann @musterlieferant.de
Mein Konto

irsint  Benutzer-IDs Verkniipfen

'obiel  An Den Administrator Wenden

I Zum Aktiven Konto Wechseln J

Musterlieferant GmbH...

ifgab  Unternehmensprofil

6. Unter Kontoeinstellungen kénnen Sie wieder zu Ihrem Produktivkonto

sollen.

test-IT-AribaDemosystemTestuser@ap-solut.com

(ofiinf Einstellungen >
3. Routing- In den Abschnitten ,Weiterleitung Elektronischer Bestellauftrage” und
Konfiguration fir |, Weiterleitung Elektronischer Rechnungen“ kénnen Sie alle Ihre
elektronische bevorzugten Routingoptionen definieren. Viele davon sind fiir das
Bestellungen und |Standardkonto ausgegraut, aber Sie finden trotzdem einen gut erklarten
Rechnungen Abschnitt fir alle Konfigurationsmdglichkeiten.

In der ,Weiterleitung Elektronischer Bestellauftrage“ kdnnen Sie z.B.
einstellen, an welche E-Mail-Adresse die Bestellungen gesendet werden

® Qe N

Mein Konto

Benutzer-1Ds verknlpfen

2| An Administrator wenden
IT_Supplier - TEST
ANID: AN01482775221-T

Premium-Paket

Unternehmensprofil

|| Einstellungen

Abmelden
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Schritt ‘ Beschreibung

Einstellungen

1.

Benutzervoreinstellungen

und

Kontoa[&m inistration

Kundenbeziehungen
Benutzer verwalten
Benachrichtigungen
Generative KI

Sprache und Region

Transaktionen

Weiterteitung elektronischer Bestellauftrage

Weiterieitung elektronischer Rechnungen
Vorzeitige Zahlungen

Uberweisungen

In der ,Weiterleitung Elektronischer Bestellauftrage“ kdnnen Sie z.B.
einstellen, an welche E-Mail-Adresse die Bestellungen gesendet

werden sollen:

Ariba Network-Einstellungen

Rechnungen  Begleichunit

* kennzeichne ein Pichtteld.

verarbaiten, wann T

M P o

Neue Bestellungen

Dokumentart Weitereitungrmethods

Kntsioghestallingen ohne Anlagen EMail ~

Dios gl fur sl Bosiolh J
g

! trtzgen, 20 Wie i e
engestit st
| POF Bokumont an dio & Mall Nachrch nhingon

Aktueiie Weitereitungsmetnade fir

4. Weitere Dokumentation/Information

Schritt

Beschreibung

1.

Kundendetails

Sobald eine Handelsbeziehung hergestellt wurde, kdnnen Sie die
Transaktionsregeln unter ,Kundenbeziehungen® einsehen.
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1. Uber Einstellungen auf Kundenbeziehungen klicken

@ IN

Laura Neuberger

KONTOEINSTELLUNGEN test-MRO-AribaDemosystemTestuser@ap-solut.com

Eieren

| | Kundenbeziehungen | Mein Konto
Benutzer Benutzer-1Ds Verknupfen
Benachrichtigungen An Den Administrator Wenden

MRO Supplier - TEST
ANID: AN01482735988-T

Anwendungsabonnements

Kontoregistrierung Unternehmensprofil
ARIBA NETWORK-EINSTELLUNGEN Einstellungen >
Weiterleitung Elektronischer Bestellauftrage Abmelden

Weiterleitung Elektronischer Rechnungen

2. Wenn Sie auf den Namen des Kunden klicken, sehen Sie weitere
Firmendetails.,

Unternehmensprofil

ens: Apsolut DSAPP Test
11625 Rainwater Drive, 500-600 Narthwinds Center, Suite 150
Adresse: Alpharetta , GA 30009

usa

Letzte Aktualisierung des Profils:  11. Aug. 2020

Informationen

Ariba Network-ID: - ANO1404730581-T

Allgemein zugangliche Kontaktinformationen

Vomame Nachname Kontaktart E-Mail-Adresse Telefonnummer

Otiver Zagel

Kontoadministrator

2. Lieferanteninform

Einige Kunden stellen dartuber hinaus Dokumente im

ationsportal Lieferanteninformationsportal bereit. Sie finden das Portal ebenfalls unter
,Kundenbeziehungen®.
@ &
[ Ariba-Network.ID Handelspartnar BnNoD ot clor Status LandRegion =
u e Sp— Etlurg [0 20 schyunienin Gemany us20 o)
(1 aoneTaosasT sl DSAPP Tt NOIOOAITHAT By Garamny usa0 © /
Unter “Referenzdokumente” kénnen lhre Kunden hilfreiche Dokumente
ablegen, wie z.B. ein Excel-Template, mit dem Sie Kataloge hochladen
kénnen.
Lieferanteninformationsportal Transaktionsregein

Dokumente (1) ]

Name Dokumentart Link-Adresse Anmerkungen
https:#portal.us.bn.cloud.ariba.com/
enablement-service/odata/va/ »
EnablementService/ -

Excel Template Other :ep;tg?ffnv;zn-f: mzemm:%ﬁ?oxzwm
WJKZDEtNWMAYWYOOTATYWM3IGZ|N
TMANDEXLTJINWYtNDFkOC1hMWYxL
WRINGUOZTISZTNIOA™
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Ausserdem kénnen Sie im Lieferanteninformationsportal die
Transaktionsregeln einsehen

3. Supplier Help
Center

Fir alle weiteren Details und detailliertere Informationen zur Nutzung lhres
SAP Business Netzwerk Kontos nutzen Sie bitte das Supplier Help Center
von SAP Ariba. Dieses finden Sie oben rechts durch Klicken auf das

Fragezeichen-Symbol.

Hilfethemen
In Hilfethemen suchen

‘_ SAP Community ‘
‘ Lernprogramme ‘

‘. Support ‘

‘_ Dokumentation ‘

(@) Was ist SAP Business Netwo. .
(=) Einfiihrung des neuen Help C...
(=) Suchen nach Bestellauftrage. ..

Q] Allgemeine Browserprobleme

x
Hilfethemen

in Hilfethemen suchen QD

‘. Dokumentation

Support

Wie akiualisiere ich die Administr...
Wie kann ich den Administrator fi...
Wie kann ich mein Kennwort zurd...
Wo ist meine E-Mail zum Zuriicks.__.
Wie kann ich Probleme im Webbr...
Wie registriere ich ein neues Kont...
Warum wurde meine Sitzung aus ..

Wie lang kann ich angemeldet sei...
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