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1. Einführung 

In diesem Dokument erfahren Sie, wie sie ein Lieferantenkonto im SAP-Business-
Netzwerk anlegen. 
 
Bei der ersten Registrierung wird dabei immer ein sogenanntes Standardkonto 
angelegt. Dieses Konto ist kostenlos und bietet Ihnen folgende Möglichkeiten: 

 Bestellungen von Kunden zu erhalten, 
 Auftragsbestätigungen zu senden, 
 Lieferbestätigungen zu senden, 
 Kataloge zu laden. 

 
Als Lieferant können Sie zwischen zwei Arten von Konten wählen: 
 

• Das Standardkonto ermöglicht es Ihnen, kostenlos Transaktionen mit Ihren 
Kunden abzuwickeln. Sie können Bestellungen annehmen und bestätigen, an 
Beschaffungsereignissen teilnehmen, digitale Kataloge erstellen und vieles 
mehr. Zudem können Sie kostenlos eine unbegrenzte Anzahl von Dokumenten 
mit einer unbegrenzten Anzahl von Kunden austauschen. 
 

• Wenn Sie das Gefühl haben, dass Sie mehr Automatisierung und dedizierten 
Support benötigen, können Sie sich für ein Upgrade auf ein 
Unternehmenskonto entscheiden. Dieser Kontotyp ermöglicht die 
vollständige Automatisierung Ihrer Transaktionen durch die Integration Ihres 
ERP-Systems. Ausserdem erhalten Sie einen umfangreicheren und 
vorrangigen Support. Dazu gehört auch die Unterstützung bei der 
Veröffentlichung von Katalogen und bei Ihrem Integrationsprojekt. Mit einem 
Unternehmenskonto können Sie zudem erweiterte Aktivitätsberichte erstellen 
und Funktionen zur Optimierung der Zusammenarbeit in der Lieferkette 
nutzen. 
 

 
Weitere Informationen zum SAP-Business-Netzwerk finden Sie unter folgendem Link: 
www.sap.com/swiss/products/business-network/suppliers/overview.html  
 
  

http://www.sap.com/swiss/products/business-network/suppliers/overview.html
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2. Registrierung 

Schritt Beschreibung 
1. Webseite öffnen 1. Supplier.Ariba.com öffnen 

2. «Jetzt registrieren» klicken 

 
3. Mailadresse eingeben 
4. Auf «Weiter» klicken  

2. Unternehmensdat
en einfügen 

1. Grundlegende firmenbezogene Informationen eingeben 
 

3. Benutzerinformati
onen einfügen 

1. Benutzer und Mailadresse des Kontoadministrators einfügen 
2. Passwort einfügen 

2 

https://service.ariba.com/Supplier.aw/109574053/aw?awh=r&awssk=zeNAvFiT&dard=1
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Schritt Beschreibung 
Info: Bitte merken Sie sich diese Einstellungen einschliesslich des 
Passworts. Es wird Ihr Login-Zugang für Ariba sein. 

 

 
3. Im unteren Teil werden Sie aufgefordert, die E-Mail-Adresse 

anzugeben, die später für den Empfang von Bestellungen und 
anderen Dokumenten von Kunden verwendet wird. 
 

4. Setzen Sie die Haken bei Nutzungsbedingungen und 
Vertraulichkeitserklärung und klicken Sie auf "Registrieren lassen". 

4. E-Mailadresse 
bestätigen 

1. Bestätigen Sie Ihre E-Mailadresse, sodass die Aktivierungsmail an 
das richtige Mailkonto gesendet wird. 

5. Ariba-Konto 
aktivieren 

1. Öffnen Sie die Mail von Ariba in Ihrem Postfach. 
2. Klicken Sie auf den Link, um auf Ihr neues Ariba-Konto weitergeleitet 

zu werden. 

 

6. Grundlegende 
Kontoeinrichtung 

1. Sie können entweder «Unternehmensprofil vervollständigen» oder 
dies später machen indem Sie in den Konteneinstellungen auf 

4 
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3. Konfiguration des Kontos 

Schritt Beschreibung 
«Unternehmensprofil» klicken. 

 

7. SAP Business 
Netzwerk ID  

1. In den Kontoeinstellungen  sehen Sie die SAP Business Netzwerk ID 
(ANID), die Ihrem Konto zugeordnet wurde. 

 
Info: Auf Grundlage der ANID können Ihnen Kunden eine Einladung zur 
Zusammenarbeit über Ariba senden. 

Schritt Beschreibung 
1. Info In diesem Abschnitt behandeln wir die wichtigsten Schritte zur 

Konfiguration des Kontos, die für den Anbieter erforderlich sind.  
2. Aktivierung des 

Testkontos 
Da Kunden Prozesse mit Ihnen testen möchten, bietet Ariba einen 
parallelen Test-Account an. Um den Test-Account zu aktivieren, müssen 
Sie die folgenden Schritte durchlaufen: 
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Schritt Beschreibung 
1. Öffnen Sie die Kontoeinstellungen und wählen Sie „Zu Test-ID 

Wechseln“ 

 
2. Es erscheint eine Warnung, bestätigen Sie einfach mit "OK". 

 
3. Als nächstes wird ein automatischer Testbenutzer erstellt, der von 

Ihrem produktiven Benutzer abgeleitet wird 
 
4. Klicken Sie auf „ok“ und Sie werden zum Testkonto weitergeleitet 

 
5. Ihr Testkonto ist die produktive ANID mit -T am Ende 
 

1 
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Schritt Beschreibung 
6. Unter Kontoeinstellungen können Sie wieder zu Ihrem Produktivkonto 

wechseln 

 

3. Routing-
Konfiguration für 
elektronische 
Bestellungen und 
Rechnungen 

In den Abschnitten „Weiterleitung Elektronischer Bestellaufträge“ und 
„Weiterleitung Elektronischer Rechnungen“ können Sie alle Ihre 
bevorzugten Routingoptionen definieren. Viele davon sind für das 
Standardkonto ausgegraut, aber Sie finden trotzdem einen gut erklärten 
Abschnitt für alle Konfigurationsmöglichkeiten. 
 
In der „Weiterleitung Elektronischer Bestellaufträge“ können Sie z.B. 
einstellen, an welche E-Mail-Adresse die Bestellungen gesendet werden 
sollen. 
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4. Weitere Dokumentation/Information 

Schritt Beschreibung 

 
 
1. In der „Weiterleitung Elektronischer Bestellaufträge“ können Sie z.B. 

einstellen, an welche E-Mail-Adresse die Bestellungen gesendet 
werden sollen: 

 

Schritt Beschreibung 
1. Kundendetails Sobald eine Handelsbeziehung hergestellt wurde, können Sie die 

Transaktionsregeln unter „Kundenbeziehungen“ einsehen. 
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Schritt Beschreibung 
1. Über Einstellungen auf Kundenbeziehungen klicken 

 
2. Wenn Sie auf den Namen des Kunden klicken, sehen Sie weitere 

Firmendetails.,  
  

2. Lieferanteninform
ationsportal 

Einige Kunden stellen darüber hinaus Dokumente im 
Lieferanteninformationsportal bereit. Sie finden das Portal ebenfalls unter 
„Kundenbeziehungen“. 

 
Unter “Referenzdokumente” können Ihre Kunden hilfreiche Dokumente 
ablegen, wie z.B. ein Excel-Template, mit dem Sie Kataloge hochladen 
können. 

1 
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Schritt Beschreibung 
 
Ausserdem können Sie im Lieferanteninformationsportal die 
Transaktionsregeln einsehen 
 

3. Supplier Help 
Center 

Für alle weiteren Details und detailliertere Informationen zur Nutzung Ihres 
SAP Business Netzwerk Kontos nutzen Sie bitte das Supplier Help Center 
von SAP Ariba. Dieses finden Sie oben rechts durch Klicken auf das 
Fragezeichen-Symbol. 
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