
Setzen Sie Ihre Energie bei uns ein als  

Assistent/in 
Produktionsportfolio 60 - 80 %  

Das sind Ihre Aufgaben: 
_ Unterstützen und Entlasten des 

Ressortleiters wie Administration, 
Organisation, Prozesse der Projekte 
und Tochtergesellschaften im In- 
und Ausland 

_ Führen des Sekretariats von diversen 
Gesellschaften und Verwaltungsräten 

_ Unterstützen bei der Akquisition 
von Produktionsanlagen 

_ Stellvertretung der Assistenz 
Energiewirtschaft bei Absenzen 

Das zeichnet Sie aus: 
_ Abgeschlossene Kfm Ausbildung 
_ Einige Jahre Berufserfahrung als 

Assistentin in einer Drehscheiben-
funktion, abgeschlossener Lehrgang 
als Assistentin 

_ Sehr gute Kenntnisse MS-Office 
_ Stilsicheres Deutsch, sehr gute 

Englisch- und/oder Spanisch-
kenntnisse, weitere Fremdsprachen 
von grossem Vorteil 

_ Eine sehr selbständige und 
zuverlässige Arbeitsweise 

_ Grosse Flexibilität und 
Einsatzbereitschaft 

Nebst attraktiven Anstellungsbedingungen und einer angenehmen Unterneh-
menskultur erwartet Sie eine herausfordernde Tätigkeit in einem zukunfts- und 
kundenorientierten Energieversorgungsunternehmen. Sie helfen mit, die Anforde-
rungen der dynamischen Energiebranche zu erfüllen und tragen zu unserem Erfolg 
bei. 

Genau die Stelle, die Sie suchen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 
Gerne gibt Ihnen Fabian Baerlocher, Leiter Produktionsportfolio Energie (Tel. 
031 321 30 15), weitere Auskünfte.  

Energie Wasser Bern 
Personalmanagement 
Monbijoustrasse 11  
Postfach, 3001 Bern 
www.ewb.ch 
 
Energie Wasser Bern – Partner von Swisspower 


