Setzen Sie Ihre Energie bei uns ein als

7 Assistent/in
Produktionsportfolio 60 - 80 %

Das sind Ihre Aufgaben: Das zeichnet Sie aus:

— Unterstiitzen und Entlasten des — Abgeschlossene Kfm Ausbildung
Ressortleiters wie Administration, — Einige Jahre Berufserfahrung als
Organisation, Prozesse der Projekte Assistentin in einer Drehscheiben-
und Tochtergesellschaften im In- funktion, abgeschlossener Lehrgang
und Ausland als Assistentin

— Fiihren des Sekretariats von diversen ~ — Sehr gute Kenntnisse MS-Office
Gesellschaften und Verwaltungsraten - Stilsicheres Deutsch, sehr gute

— Unterstiitzen bei der Akquisition Englisch- und/oder Spanisch-
von Produktionsanlagen kenntnisse, weitere Fremdsprachen

— Stellvertretung der Assistenz von grossem Vorteil
Energiewirtschaft bei Absenzen — Eine sehr selbsténdige und

zuverldssige Arbeitsweise
— Grosse Flexibilitat und
Einsatzbereitschaft

Nebst attraktiven Anstellungsbedingungen und einer angenehmen Unterneh-
menskultur erwartet Sie eine herausfordernde Tatigkeit in einem zukunfts- und
kundenorientierten Energieversorgungsunternehmen. Sie helfen mit, die Anforde-
rungen der dynamischen Energiebranche zu erfiillen und tragen zu unserem Erfolg
bei.

Genau die Stelle, die Sie suchen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.
Gerne gibt Thnen Fabian Baerlocher, Leiter Produktionsportfolio Energie (Tel.
031 321 30 15), weitere Auskiinfte.
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